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УТВЕРЖДАЮ 

И.о. директора 

МБУ ДО «СШОР № 2» г. Волгодонска  

___________________ С.В. Степаненко 

приказ от «18» апреля 2023 г. № 33/1-од 

 

 

ПОРЯДОК  

приема, перевода и отчисления лиц, осваивающих дополнительные 

образовательные программы спортивной подготовки по 

культивируемым видам спорта 

муниципального бюджетного учреждения дополнительного образования 

«Спортивная школа олимпийского резерва № 2» г. Волгодонска 
 

1. Общие положения 
 

1.1. Настоящий Порядок приема, перевода и отчисления лиц, осваивающих 

дополнительные образовательные программы спортивной подготовки по культивируемым 

видам спорта (далее – Порядок) разработан в соответствии с: 

- Федеральным законом от 04.12.2007 г. № 329-ФЗ «О физической культуре и 

спорте в Российской Федерации»; 

- Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской 

Федерации»; 

- Федеральным законом от 30 апреля 2021 г. N 127-ФЗ «О внесении изменений в 

Федеральный закон «О физической культуре и спорте в Российской Федерации» и 

Федеральный закон «Об образовании в Российской Федерации»; 

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 03.08.2022 № 634 

«Об особенностях организации и осуществления образовательной деятельности по 

дополнительным образовательным программам спортивной подготовки»; 

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 16.11.2022 г. № 1004 

«Об утверждении федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта 

«плавание»»; 

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 15.11.2022 № 987 

«Об утверждении федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта 

«волейбол»; 

- приказом Министерства спорта Российской Федерации от 15.11.2022 г. № 984 

«Об утверждении федерального стандарта спортивной подготовки по виду спорта 

«художественная гимнастика»»; 

- Постановлением Администрации города Волгодонска от 20.03.2023 № 683 «Об 

утверждении административного регламента муниципальных бюджетных учреждений, 

подведомственных Комитету по физической культуре и спорту города Волгодонска 

предоставления муниципальной услуги «Запись в организации спортивной подготовки» 

(далее – Административный регламент); 

- уставом муниципального бюджетного учреждения дополнительного 

образования «Спортивная школа олимпийского резерва № 2» г. Волгодонска (далее – 

Учреждение). 

1.2. Настоящий Порядок регламентирует процедуру приема в Учреждение, 

перевода и отчисления лиц, осваивающих дополнительные образовательные программы 

спортивной подготовки по культивируемым видам спорта. 

https://base.garant.ru/12157560/?ysclid=lq4zm3fxjs225883759
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_140174/?ysclid=lq4zyh4zdw404377158
https://www.consultant.ru/document/cons_doc_LAW_383365/?ysclid=ldvprnf7n6199430708
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202208260023?ysclid=lq4zr6njt0218335336
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202212190077?ysclid=lq5068sgib871217716
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202212130018?ysclid=lq50997g13956476045
http://publication.pravo.gov.ru/Document/View/0001202212210022?ysclid=lq503lbi3w85674771
https://volgodonskgorod.donland.ru/documents/active/223819/?ysclid=lq50hqvwn8321836133
http://sport2donsk.ru/wp-content/uploads/2023/01/ustav_mbu-do-sshor-%E2%84%96-2_2022-elektronnaya-podpis.pdf
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1.3. Текст настоящего Порядка размещается на официальном сайте Учреждения 

в сети «Интернет». 

 

2. Порядок приема занимающихся 
 

2.1. Учреждение реализует дополнительные образовательные программы 

спортивной подготовки (далее – Программы) по культивируемым видам спорта:  

 плавание (юноши, девушки); 

 волейбол (девушки); 

 художественная гимнастика (девушки). 

2.2. Содержание Программ, условия приема, перевода, сроки реализации 

определяются программой, разработанной и утвержденной Учреждением, в соответствии 

с Федеральными стандартами спортивной подготовки. 

2.3. К освоению Программ, реализуемых в Учреждении, допускаются лица без 

предъявления требований к уровню образования. 

2.4. Прием поступающих проводится на основании результатов 

индивидуального отбора, который заключается в выявлении у поступающих физических 

способностей и (или) двигательных умений, необходимых для освоения соответствующей 

Программы.   

Для проведения индивидуального отбора Учреждение проводит тестирование, а 

также, при необходимости, предварительные просмотры, в соответствии с Положением о 

приемной и апелляционной комиссиях, порядке приема лиц для прохождения спортивной 

подготовки. 

2.5. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, постоянно 

проживающих на территории Российской Федерации, осуществляется согласно 

действующему законодательству, а также международным договорам. 

2.6. Индивидуальный отбор поступающих осуществляется ежегодно с 1 

сентября до 10 февраля текущего года в соответствии с Административным регламентом. 

Учреждение самостоятельно устанавливает сроки приема документов в 

соответствующем году, но не позднее, чем за месяц до проведения индивидуального 

отбора поступающих.  

Организация приема и зачисления поступающих, а также их индивидуальный 

отбор, осуществляются приемной комиссией Учреждения.   

2.7. Перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными или 

иными нормативными правовыми актами для зачисления в Учреждение: 

2.7.1. Письменное заявление поступающего, а в случае если он 

несовершеннолетний, то письменное заявление его законного представителя. 

В заявлении о приеме указываются следующие сведения: 

 наименование дополнительной образовательной программы спортивной 

подготовки, на которую планируется поступление;  

 фамилия, имя и отчество (при наличии) поступающего; 

 дата и место рождения поступающего; 

 фамилия, имя и отчество (при наличии) законных представителей 

поступающего; 

 номера телефонов поступающего или законных представителей 

несовершеннолетнего поступающего (при наличии); 

 адрес места жительства поступающего.  

В заявлении фиксируется факт ознакомления поступающего или законных 

представителей несовершеннолетнего поступающего с уставом Учреждения и его 

локальными нормативными актами, а также согласие на проведение процедуры 

индивидуального отбора поступающего. 

2.7.2. Перечень документов, которые заявитель должен представить 

самостоятельно: 
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- согласие на обработку персональных данных.  

В случае, если для предоставления муниципальной услуги необходима обработка 

персональных данных лица, не являющегося поступающим, и если в соответствии с 

Федеральным законом от 27.07.2006 № 152-ФЗ 8 «О персональных данных» обработка 

таких персональных данных может осуществляться с согласия указанного лица, при 

обращении за получением муниципальной услуги поступающий дополнительно 

представляет документы, подтверждающие получение согласия указанного лица или его 

законного представителя на обработку персональных данных указанного лица. Действие 

настоящего пункта не распространяется на лиц, признанных безвестно отсутствующими, и 

на разыскиваемых лиц, место нахождения которых не установлено уполномоченным 

федеральным органом исполнительной власти.  

- документ, удостоверяющий личность заявителя (паспорт гражданина 

Российской Федерации, удостоверяющий личность гражданина Российской Федерации на 

территории Российской Федерации или временное удостоверение личности (для граждан 

Российской Федерации); паспорт гражданина иностранного государства, легализованный 

на территории Российской Федерации (для иностранных граждан); разрешение на 

временное проживание или вид на жительство (для лиц без гражданства); удостоверение 

беженца в Российской Федерации или свидетельство о рассмотрении ходатайства о 

признании беженцем на территории Российской Федерации (для беженцев); 

свидетельство о предоставлении временного убежища на территории Российской 

Федерации; 

- фотография поступающего (размер 3х4) для оформления личного дела; 

- свидетельство о рождении, выданное компетентными органами иностранного 

государства, и его нотариально удостоверенный перевод на русский язык; 

- свидетельства об усыновлении, выданные органами записи актов гражданского 

состояния или консульскими учреждениями Российской Федерации.  

2.7.3. Перечень документов, которые заявитель вправе представить по 

собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках 

межведомственного информационного взаимодействия:  

- сведения о государственной регистрации рождения, содержащиеся в Едином 

государственном реестре записей актов гражданского состояния, запрашиваемые в ФНС 

России (копия при предъявлении оригинала). 

- справка об отсутствии у поступающего медицинских противопоказаний для 

освоения соответствующей дополнительной образовательной программы спортивной 

подготовки, запрашиваемая в муниципальных учреждениях здравоохранения.  

2.8. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме документов, 

необходимых для предоставления муниципальной услуги:  

2.8.1. Тексты документов написаны неразборчиво.  

2.8.2. Фамилии, имена и отчества (при наличии) поступающего написаны не 

полностью или не соответствуют представленным документам.  

2.8.3. В документах имеются подчистки, приписки, зачеркнутые слова и иные 

исправления.  

2.8.4. Документы исполнены карандашом. 

2.8.5. Документы имеют серьезные повреждения, наличие которых не позволяет 

однозначно истолковать их содержание. 

2.8.6. Отсутствие документов, указанных в п.2.7.1. и п.2.7.2 настоящего 

Положения.  

2.9. Исчерпывающий перечень оснований для приостановления в 

предоставлении муниципальной услуги или отказа в предоставлении муниципальной 

услуги: 

2.9.1. Возраст поступающего ниже минимального возраста для зачисления в 

учреждение: отделение волейбола с 8 лет, отделение плавания с 7 лет, отделение 

художественной гимнастики с 6 лет. 
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Для зачисления на этап спортивной подготовки лицо, желающее пройти 

спортивную подготовку, должно достичь установленного возраста в календарный год 

зачисления на соответствующий этап спортивной подготовки в соответствии с 

федеральным стандартом спортивной подготовки по виду спорта. 

2.9.2. Возраст поступающего выше наборного возраста для зачисления на 

дополнительные образовательные программы спортивной подготовки по видам спорта, 

установленного Учреждением на тренировочный сезон.  

2.9.3. Несоответствие поступающего требованиям федеральных стандартов 

спортивной подготовки по видам спорта. 

2.9.4. Наличие медицинских противопоказаний для занятий избранным видом 

спорта. 

2.9.5. Наименьшие результаты в списке-рейтинге по итогам индивидуального 

отбора. 

2.9.6. Отсутствие свободных мест в Учреждении. 

2.9.7. Основания для приостановления в предоставлении муниципальной услуги 

отсутствуют.  

2.10. Требования к взиманию с заявителя платы за предоставление 

муниципальной услуги:  

Муниципальная услуга предоставляется поступающему на бесплатной основе. 

Количество поступающих на бюджетной основе определяется учредителем в 

соответствии с муниципальным заданием на оказание муниципальных услуг.  

Учреждение вправе осуществлять прием поступающих сверх установленного 

муниципального задания на оказание муниципальных услуг на спортивную подготовку на 

платной основе. 

2.11. В целях организации приема и проведения индивидуального отбора 

поступающих в Учреждении создаются приемная и апелляционная комиссии. Учреждение 

самостоятельно устанавливает сроки проведения индивидуального отбора поступающих в 

соответствующем году, утверждаемые приказом директора.  

Регламенты работы комиссий определяются локальным нормативным актом 

Учреждения.  

Приемная комиссия Учреждения обеспечивает функционирование специальных 

телефонных линий, а также раздела официального сайта Учреждения в информационно-

телекоммуникационной сети «Интернет» для оперативных ответов на обращения, 

связанные с приемом лиц для освоения Программ.  

2.12. Результаты индивидуального отбора размещаются на официальном сайте 

Учреждения в течение 5 рабочих дней со дня его завершения. 

2.13. Зачисление поступающих в Учреждение для прохождения спортивной 

подготовки оформляется приказом директора на основании решения приемной или 

апелляционной комиссии. Максимальный срок размещение приказа о зачислении в 

учреждение и списка не прошедших индивидуальный отбор на информационном стенде 

учреждения - 5 рабочих дней, с момента оформления списков поступающих и списков не 

прошедших индивидуальный отбор. 

2.14. При наличии мест, оставшихся вакантными после зачисления по 

результатам индивидуального отбора поступающих, учредитель может предоставить 

Учреждению право проводить дополнительный прием. 

2.15.  Зачисление на вакантные места проводится по результатам 

дополнительного отбора поступающих.  

2.16. Организация дополнительного приема и зачисления поступающих 

осуществляется в соответствии с локальными нормативными актами Учреждения, при 

этом сроки дополнительного приема публикуются на информационном стенде и на 

официальном сайте Учреждения в информационно-телекоммуникационной сети 

«Интернет». 
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2.17.  Дополнительный индивидуальный отбор поступающих осуществляется в 

сроки, установленные Учреждением, в соответствии с настоящим Порядком.  

 
3. Порядок перевода занимающихся 

 

3.1. Зачисление на определенный этап спортивной подготовки, перевод лиц, 

проходящих спортивную подготовку, в группу следующего этапа спортивной подготовки, 

производится на основании приказа по Учреждению с учетом решения тренерского 

совета, основанного на: 

 результатах выполнения контрольно-переводных нормативов в соответствии с 

Федеральными стандартами спортивной подготовки; 

 стаже тренировочных занятий. 

По решению тренерского совета разрешается перевод занимающихся (досрочно) на 

следующий этап подготовки при условии выполнения требований федерального стандарта 

спортивной подготовки по избранному виду спорта, общефизической и специальной 

подготовки.  

3.2. Если на одном из этапов спортивной подготовки, результаты не 

соответствуют требованиям, установленным федеральными стандартами спортивной 

подготовки по избранному виду спорта, перевод на следующий этап спортивной 

подготовки не допускается. Вне зависимости результатов прохождения любого этапа 

спортивной подготовки спортсмены вправе продолжить прохождение спортивной 

подготовки на спортивно-оздоровительном этапе. 

3.3. Спортсмены, в случае производственной необходимости или других случаях, 

могут быть переведены (переданы) от одного тренера-преподавателя к другому, при 

сохранении направленности и этапа подготовки.   

Решение о переводе принимается тренерским советом и оформляется приказом 

директора по письменному согласованию с самим спортсменом, достигшим 14-летнего 

возраста или родителями (законными представителями) несовершеннолетнего 

спортсмена. 

3.4. Спортсмен имеет право быть переведенным от одного тренера-преподавателя 

к другому, при сохранении направленности и этапа подготовки.   

Решение о переводе оформляется приказом директора по письменному заявлению 

занимающегося достигшего 14-летнего возраста или родителей (законных 

представителей) несовершеннолетнего занимающегося с указанием причины перевода. 

 

4. Порядок отчисления занимающихся 
 

4.1. Занимающиеся на любом этапе спортивной подготовки могут быть 

отчислены из Учреждения в случаях: 

 при добровольном заявлении спортсмена, или при прекращении им посещения 

занятий без уважительной причины свыше 2-х календарных месяцев;  

 завершение спортивной подготовки; 

 за совершение противоправных действий, грубых и неоднократных нарушений 

устава, о чем Учреждение должно информировать родителей (законных представителей); 

 установление применения занимающимися допинговых средств и (или) 

методов, запрещенных к использованию в спорте; 

 нарушение спортивной этики; 

 нарушение режима спортивной подготовки; 

 ухудшения состояния здоровья на основании медицинского заключения;  

 отказа прохождения медицинского обследования. 

4.2. Возраст обучающихся на этапах совершенствования спортивного мастерства 

и высшего спортивного мастерства не ограничивается при условии вхождения их в список 

кандидатов в спортивную сборную команды субъекта Российской Федерации по виду 
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спорта, участия в официальных спортивных соревнованиях не ниже уровня всероссийских 

спортивных соревнований. 

4.3. Решение об отчислении занимающегося из Учреждения принимается 

тренерским советом по представлению тренера и оформляется приказом директора. 

4.4.  Порядок отчисления занимающегося как мера дисциплинарного взыскания 

осуществляется в соответствии с Правилами внутреннего распорядка лиц, проходящих 

спортивную подготовку. 
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С Порядком приема, перевода и отчисления лиц, осваивающих дополнительные 

образовательные программы спортивной подготовки по культивируемым видам спорта в 

МБУ ДО «СШОР № 2» г. Волгодонска ознакомлены: 
 

№ 

п/п 
Ф.И.О. Подпись 

1.   

2.   

3.   

4.   

5.   

6.   

7.   

8.   

9.   

10.   

11.   

12.   

13.   

14.   

15.   

16.   

17.   

18.   

19.   

20.   

21.   

22.   

23.   

24.   

25.   

26.   

27.   

28.   

29.   

30.   

31.   
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